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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения « Гимна-

зия № 6 имени С.Ф. Вензелева» разработано в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

1.2. Настоящее Положение разработано в целях обеспечения и соблюдения конституцион-

ных прав   граждан   Российской   Федерации   на   образование,   гарантии общедоступности 

и бесплатности начального общего, основного общего и среднего общего образования. 

1.3.Положение определяет порядок и основания перевода обучающихся из муниципального 

бюджетного общеобразовательного учреждения « Гимназия № 6 имени С.Ф. Вензелева» (да-

лее – учреждение) в другие образовательные организации, осуществляющие образователь-

ную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и  

среднего общего образования, отчисления обучающихся из учреждения, а также прием 

обучающихся в порядке перевода из других                                          образовательных   организаций, осуществля-

ющих образовательную деятельность по образовательным программам  соответствующего 

уровня в учреждение. 

 

2.Порядок и основания перевода обучающихся учреждения в другие организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам  

соответствующих уровня и направленности 
2.1. Перевод обучающихся учреждения в другие организации, осуществляющие образова-

тельную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направ-

ленности,  осуществляется в следующих случаях: 

 по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных предста-
вителей) несовершеннолетних обучающихся; 

 в случае прекращения деятельностиучреждения, аннулирования лицензии на право 

осуществления образовательной деятельности (далее – лицензия), лишения ее госу-

дарственной аккредитации по соответствующей программе или истечения срока дей-

ствия государственной аккредитации по соответствующей программе; 

 в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия государ-
ственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования; 

2.2. Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года. 

2.3. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или несовер-

шеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) со-

вершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетне-

го обучающегося:  

2.4. осуществляют выбор принимающей организации;  

2.5. обращаются в выбранную организацию с запросом о наличии свободных мест, в том 

числе с использованием сети Интернет; 

2.6. при отсутствии свободных мест в выбранной организации обращаются в органы 

местного самоуправления в сфере образования для определения принимающей организации 

из числа муниципальных образовательных организаций;  

2.7. в исходную организацию с заявлением об отчислении обучающегося  в связи с перево-

дом в принимающую организацию. 

Заявление о переводе может быть направлено в форме электронного документа с ис-

пользованием сети Интернет. 

В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представи-

телей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в принимаю-

щую организацию указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

б) дата рождения; 
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в) класс и профиль обучения (при наличии); 

г) наименование принимающей организации. В случае переезда в другую местность указы-

вается только населенный пункт, субъект Российской Федерации. 

2.8. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода 

учреждение в трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении обучающегося 

в порядке перевода с указанием принимающей организации. 

2.9. Учреждение выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным 

представителям) несовершеннолетнего обучающегося следующие документы: 

- личное дело обучающегося; 

- документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном 

году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной 

аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью ее руководителя 

(уполномоченного им лица). 

2.10. При принятии решения о прекращении деятельности учреждения в соответствующем 

распорядительном акте учредителя указывается принимающая организация (перечень при-

нимающих организаций), в которую будут переводиться обучающиеся, предоставившие не-

обходимые письменные согласия на перевод. 

2.11. О предстоящем переводе учреждение, в случае прекращения своей деятельности, обя-

зано уведомить совершеннолетних обучающихся, родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся в письменной форме в течение пяти рабочих дней с мо-

мента издания распорядительного акта учредителя о прекращении деятельности учреждения, 

а также разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет. 

Данное уведомление должно содержать сроки предоставления письменных согласий лиц на 

перевод в принимающую организацию. 

2.12. О причине, влекущей за собой необходимость перевода учащихся, учреждение обязано 

уведомить учредителя, совершеннолетних обучающихся или родителей (законных предста-

вителей) несовершеннолетних обучающихся в письменной форме, а также разместить указан-

ное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет: 

- в случае аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности - в 

течение пяти рабочих дней с момента вступления в законную силу решения суда; 

- в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента 

внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом федеральным 

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в 

сфере образования, или органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

осуществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования, 

решении о приостановлении действия- лицензии на осуществление образовательной дея-

тельности; 

- в случае лишения учреждения государственной аккредитации полностью или по соот-

ветствующей образовательной программе, а также приостановления действия государ-

ственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования - в 

течение пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр организаций, осуществляю-

щих образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию образо-

вательным программам, сведений, содержащих информацию о принятом федеральным 

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в 

сфере образования, или органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

осуществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования 

(далее - аккредитационные органы), решении о лишении исходной организации государ-

ственной аккредитации полностью или по соответствующей образовательной программе 

или о приостановлении действия государственной аккредитации полностью или в отно-

шении отдельных уровней образования; 

- в случае если до истечения срока действия государственной аккредитации по соответ-

ствующей образовательной программе осталось менее 105 дней и у учреждения отсут-
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ствует полученное от аккредитационного органа уведомление о приеме заявления о госу-

дарственной аккредитации по соответствующей образовательной программе и прилагае-

мых к нему документов к рассмотрению по существу - в течение пяти рабочих дней с мо-

мента наступления указанного случая; 

- в случае отказа аккредитационного органа учреждению в государственной аккредитации 

по соответствующей образовательной программе, если срок действия государственной ак-

кредитации по соответствующей образовательной программе истек, - в течение пяти ра-

бочих дней с момента внесения в Реестр организаций, осуществляющих образовательную 

деятельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам, 

сведений, содержащих информацию об издании акта аккредитационного органа об отказе 

исходной организации в государственной аккредитации по соответствующей образова-

тельной программе. 

2.13. Учреждение в течение десяти рабочих дней доводит до сведения обучающихся и их ро-

дителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся  полученную от учре-

дителя информацию об организациях, реализующих соответствующие образовательные про-

граммы, которые дали согласие на перевод обучающихся из учреждения, а также о сроках 

предоставления письменных согласий  о переводе в принимающую организацию. Информа-

ция  включает в себя:  

2.14. наименование принимающей организации (принимающих организаций),  

2.15. перечень образовательных программ, реализуемых организацией,  

2.16. количество свободных мест. 

2.17. После получения соответствующих письменных согласий лиц, учреждение издает рас-

порядительный акт об отчислении обучающихся в порядке перевода в принимающую орга-

низацию с указанием основания такого перевода (прекращение деятельности организации, 

аннулирование лицензии, лишение организации государственной аккредитации по соответ-

ствующей образовательной программе, истечение срока действия государственной аккреди-

тации по соответствующей образовательной программе). 

2.18. В случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую организацию совершен-

нолетний обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего обу-

чающегося указывают об этом в письменном заявлении. 

2.19. Учреждение передает в принимающую организацию списочный состав обучающихся, 

копии учебных планов, соответствующие письменные согласия лиц, личные дела обучаю-

щихся. 

3.Перевод обучающихся учреждения из класса в класс 

3.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме соответствующую образовательную про-

грамму учебного года, переводятся в следующий класс. Освоение образовательной програм-

мы, в том числе отдельной части предмета или всего объема учебного предмета, курса, дисци-

плины (модуля) образовательной программы, сопровождается промежуточной аттестацией 

обучающихся, которая регламентируется Положением о формах, периодичности и порядке 

текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся гимназии. 

3.2. Обучающиеся, не прошедшие промежуточную аттестацию по уважительным причинам 

или имеющие академическую задолженность, переводятся в следующий класс условно. 

3.3. Обучающиеся, осваивающие образовательные программы начального общего, основного 

общего и среднего общего образования, и не ликвидировавшие в установленные сроки ака-

демической задолженности с момента ее образования, по усмотрению родителей (законных 

представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся на обучение по адаптиро-

ванным образовательным программам в соответствии с рекомендациями психолого- медико-

педагогической комиссии либо на обучение по индивидуальному учебном плану. 

3.4. Перевод обучающихся в следующий класс осуществляется по решению педагогического 

совета учреждения. На основании решения педагогического совета учреждения директор 

учреждения издает распорядительный акт (приказ) о переводе обучающихся в следующий 

класс. 

3.5. Перевод обучающихся из класса в класс в пределах одной параллели в течение учебного 
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года или по его окончанию осуществляется на основании заявления родителей (законных 

представителей) в соответствии с интересами обучающегося и при наличии свободных мест в 

классе. 

3.6. Перевод обучающихся из класса в класс в пределах одной параллели может быть осу-

ществлен по инициативе администрации в следующих случаях: 

3.6.1. При реорганизации (расформировании) класса обучающихся переводят в другие 

классы этой параллели (как правило с начала учебного года). При этом могут быть учтены 

пожелания родителей о переводе ребенка в класс к определенному учителю. 

3.6.2. Расформированию класса подлежит класс с наименьшим количеством обучаю-

щихся. 

3.6.3. При возникновении конфликтной ситуации в классе между обучающимися и /или 

родителями обучающихся в рамках воспитательного воздействия на поведение обучаю-

щихся, урегулирования конфликтных ситуаций. 

3.7. Основанием к переводу обучающихся из класса в класс в пределах одной параллели яв-

ляется распорядительный акт (приказ) директора учреждения. 

4.Порядок приема в порядке перевода обучающихся из других образовательных  

организаций в учреждение 

4.1. Порядок приема в порядке перевода обучающихся из других образовательных органи-

заций в учреждение в 1-11 классы может осуществляться при наличии свободных мест. 

4.2. Прием в порядке перевода в 1-11 классы из других образовательных организаций осу-

ществляется по заявлению совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося при предъявлении оригинала докумен-

та, удостоверяющего личность совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного 

представителя) несовершеннолетнего обучающегося. 

4.3. При приеме в порядке перевода совершеннолетним обучающемся или родителями (за-

конными представителями) несовершеннолетнего обучающегося вместе с заявлением о за-

числении обучающегося в указанную организацию в порядке перевода из исходной органи-

зации и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность совершеннолетне-

го обучающегося или родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающе-

гося предоставляются следующие документы: личное дело обучающегося; документы, со-

держащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (выписка из 

классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заве-

ренные печатью исходной организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им 

лица). 

Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся имеют право 

выбирать до завершения получения ребенком основного общего образования с учетом мнения 

ребенка, а также с учетом рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (при их 

наличии) формы получения образования и формы обучения в учреждении, язык, языки обра-

зования, факультативные и элективные учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) из 

перечня, предлагаемого учреждением. 

4.4. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском 

языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

4.5. Заявители имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том 

числе медицинское заключение о состоянии здоровья обучающегося. При приеме на обучение 

по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам начального об-

щего и основного общего образования выбор языка образования, изучаемых родного языка из 

числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, 

государственных языков республик Российской Федерации осуществляется по заявлениям 

родителей (законных представителей) обучающихся. Копии предъявляемых при приеме до-

кументов хранятся в учреждении в течение всего времени обучения. 

4.6. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в 

учреждение не допускается. 

4.7. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка со своим уставом, со 
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сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление 

образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, с образова-

тельными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осу-

ществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся фиксируется 

в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) 

ребенка. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согла-

сие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, уста-

новленном законодательством Российской Федерации. 

 

5.Перевод обучающихся учреждения на обучение по адаптированным образова-

тельным программам 

5.1 Перевод учащегося на обучение по адаптированной образовательной программе 

начального общего образования, основного общего образования, среднего общего образования 

осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) в соответствии с 

интересами обучающегося и при наличии заключения психолого-медико- педагогической ко-

миссии. Основанием к переводу обучающихся на обучение по адаптированной образователь-

ной программе начального общего образования, основного общего образования, среднего об-

щего образования является распорядительный акт (приказ) директора учреждения. 

 

6.Перевод обучающихся, нуждающихся в длительном лечении в части организации   

обучения по основным общеобразовательным программам на дому или в медицинских 

организациях 

6.1. Перевод обучающегося, нуждающихся в длительном лечении в части организации обу-

чения по основным общеобразовательным программам на дому или в медицинских органи-

зациях осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) в соот-

ветствии с интересами учащегося и при наличии справки врачебной комиссии (ВК) медицин-

ской организации, выданной в установленном порядке в соответствии с перечнем заболева-

ний, наличие которых дает право на обучение по основным общеобразовательным програм-

мам на дому и в медицинской организации, приказа управления образованием Междуречен-

ского городского округа об обучении на дому обучающихся образовательных учреждений. 

6.1.1. Основанием к переводу обучающихся, нуждающихся в длительном лечении в части 

организации обучения по основным общеобразовательным программам на дому или в меди-

цинских организациях является распорядительный акт (приказ) директора учреждения. 

 

   7.Отчисление обучающихся из учреждения 

7.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося из ор-

ганизации, осуществляющей образовательную деятельность: 

7.1.1. в связи с получением образования (завершением обучения). 

7.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях: 

7.2.1. по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовер-

шеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для продолже-

ния освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую обра-

зовательную деятельность; 

7.2.2. по инициативе организации, осуществляющей образовательную деятельность, в 

случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как 

меры дисциплинарного взыскания. 

- отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, если иные меры дисципли-

нарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее 

его пребывание в учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, 

нарушает их права и права работников Учреждения, а также нормальное функционирование 

учреждения; 

- решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятна-

дцати лет и не получившего основного общего образования, как мера дисциплинарного 
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взыскания принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с со-

гласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об отчислении 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комис-

сии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства; 

- учреждение незамедлительно обязано проинформировать об отчислении несовер-

шеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания Управление 

образованием Междуреченского городского округа; 

- обучающиеся, родители (законные представители) несовершеннолетнего обучаю-

щегося вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их применение к 

обучающемуся; 

- отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, если иные меры дис-

циплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и 

дальнейшее его пребывание в учреждении оказывает отрицательное влияние на других 

обучающихся, нарушает их права и права работников Учреждения, а также нормальное 

функционирование учреждения; 

- отчисление обучающегося как мера дисциплинарного взыскания не применяются к 

обучающимся по образовательным программам начального общего образования и к 

учащимся с ограниченными возможностями здоровья (с задержкой психического раз-

вития и различными формами умственной отсталости). 

7.2.3. В случае установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, 

повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в образовательную организа-

цию. 

7.2.4.По обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организации, осуществляющей обра-

зовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации организации, осуществляющей 

образовательную деятельность. 

7.2.5.По инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представи-

телей) несовершеннолетнего обучающегося в связи с изменением формы обучения: семейное 

образование, самообразование. 

7.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой 

возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств ука-

занного обучающегося перед организацией, осуществляющей образовательную деятель-

ность. 

7.4. Основанием для прекращения образовательных отношений является распорядительный 

акт организации, осуществляющей образовательную деятельность, об отчислении обучаю-

щегося из этой организации. Если с обучающимся или родителями (законными представите-

лями) несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об оказании платных образова-

тельных услуг, при досрочном прекращении образовательных отношений такой договор рас-

торгается на основании распорядительного акта организации, осуществляющей образова-

тельную деятельность, об отчислении обучающегося из этой организации. Права и обязанно-

сти обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нор-

мативными актами организации, осуществляющей образовательную деятельность, прекра-

щаются с даты его отчисления из организации, осуществляющей образовательную деятель-

ность. 

7.5. При отчислении в порядке перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе 

или несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных предста-

вителей) организация выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным 

представителям) несовершеннолетнего обучающегося следующие документы: 

- личное дело обучающегося; 

- документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном 

году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной 
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аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью ее руководителя 

(уполномоченного им лица). 

7.6. Лицам, успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию, выдаются доку-

менты об образовании (аттестат об основном общем образовании и аттестат о среднем об-

щем образовании). 

7.7. Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой аттестации 

неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть образовательной про-

граммы и (или) отчисленным из организации, осуществляющей образовательную деятель-

ность, выдается справка об обучении или о периоде обучения по образцу, самостоятельно 

устанавливаемому организацией, осуществляющей образовательную деятельность в трех-

дневный срок после издания распорядительного акта об отчислении обучающегося. 

8.Восстановление обучающихся 

8.1. Право на восстановление в учреждение, имеют лица, отчисленные по инициативе учре-

ждения, в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчис-

ления как меры дисциплинарного взыскания, а также в случае установления нарушения по-

рядка приема в учреждение, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в 

учреждение. 

8.2. Право на восстановление в учреждение, имеют лица, не прошедшие государственную 

итоговую аттестацию по образовательным программам среднего общего образования (далее 

ЕГЭ) или получившие на ЕГЭ неудовлетворительные результаты более чем по одному обя-

зательному учебному предмету, либо получившие повторно неудовлетворительный резуль-

тат по одному из этих предметов на ЕГЭ в дополнительные сроки и отчисленные из образо-

вательной организации. Данная категория лиц восстанавливается в учреждение, для реализа-

ции предоставленного им права прохождения повторной государственной итоговой аттеста-

ции по соответствующим учебным предметам не ранее 1 сентября текущего года в сроки и в 

формах, устанавливаемых Порядком проведения ГИА-11 по соответствующим образова-

тельным программам. 

8.3. Для повторного прохождения процедуры ГИА по образовательным программам среднего 

общего образования обучающиеся восстанавливаются в учреждение на срок, необходимый 

для прохождения ЕГЭ. 

8.4. Восстановление лиц в число обучающихся учреждения осуществляется только на сво-

бодные места. 

8.5. Основанием для восстановления обучающегося в учреждение является приказ директора 

учреждения о зачислении обучающегося в учреждение при наличии соответствующего заяв-

ления от совершеннолетнего обучающегося и (или) родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося. 
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Приложение №1 

ОБРАЗЕЦ 

Заявление об отчислении (в порядке перевода) родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося 

 
 

Директору МБОУ Гимназия № 6 

_________________________________ 
 

от родителя (законного представителя) 
 

 

(фамилия, имя, отчество) 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу отчислить в порядке перевода моего ребенка (сына, дочь) 
 

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка полностью 

 

из    класс в   . 
(наименование образовательной организации) 

Дата рождения ребенка « » г. 

 
 

« » 202 г. 

 
 

Подписи родителей (законных представителей) обучающегося 
 

 
Ф.И.О. родителя (законного представителя) ребенка подпись 

 

 
 

Ф.И.О. родителя (законного представителя) ребенка подпись 



1
0 

 

Приложение №2 

ОБРАЗЕЦ 

Заявление об отчислении (в порядке перевода) совершеннолетнего обучающегося 

 
 

Директору МБОУ Гимназия № 6 

_______________________________________ 

от обучающегося 
 

 
 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

(фамилия, имя, отчество) 

Прошу отчислить в порядке перевода меня 
 

 

 

из    

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя 

класс в   . 
(наименование образовательной организации) 

 

Дата рождения ребенка « » г.р. 

 
 

« » 202 г. 
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